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COMMUNICATION DANS ET AVEC L'ETABLISSEMENT

1. ECOLE DIRECTE : Recevoir les informations de I’établissement

Depuis I'an dernier, notre communication institutionnelle a I'attention des parents est
effectuée via Ecole Directe (ED).

A I'envoi d’informations concernant la classe de votre enfant, vous recevrez une
notification sur les adresses de messagerie personnelles des deux parents. Il vous
appartient de renseigner sur ED les adresses sur lesquelles vous souhaitez recevoir ces
informations.

Toutes les informations seront stockées sur votre espace ED. Nous vous invitons donc a le
consulter régulierement afin de ne manquer aucune information importante concernant
la vie de I'établissement, les projets pédagogiques ou les actualités de votre enfant.
ATTENTION : vous ne pourrez pas utiliser ED pour communiquer avec I'établissement.
Quel que soit I'interlocuteur que vous souhaiterez joindre, il vous faudra lui écrire sur
son adresse « @groupefenelon.org ».

2. PRONOTE : cahier de textes, consultation des notes, ...

Les informations qui concernent vos enfants (notes, bulletins, emplois du temps,
absences, cahier de texte, ...) sont publiées par I'intermédiaire du logiciel PRONOTE.

L’acces est personnel et protégé par un identifiant et un mot de passe.
Pour profiter de ces services, rendez-vous sur le site de Fénelon.

e Tous les parents d’éléves de 6°™ et des nouveaux de la 5°™ aux classes prépas
recevront, le jour de la rentrée, leur identifiant et leur mot de passe sur leur espace
Ecole Directe.

e Tous les autres éléves conservent les codes d’acces de I’an dernier.
Si vous avez égaré ces codes, la récupération de ces données est proposée sur la page
d’accueil de Pronote.

Si vous le souhaitez, vous pourrez modifier votre mot de passe directement a partir du site
Internet, dans la rubrique "Mes données/Compte parent" ; il est indispensable de
renseigner dans PRONOTE votre adresse mail exacte (rubrique : Mes
données/Informations personnelles) dans le cas d'une éventuelle demande de renvoi d'un
mot de passe oublié.

C’est ensuite a vous, Parents, qu’il revient de donner I'accés ou non a votre enfant a son
propre espace, via votre espace parents.
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3. SESSION PERSONNELLE DE CONNEXION INTERNE A
L’ETABLISSEMENT

L’établissement a mis en place un systeme de connexion informatique personnalisée
avec identifiant et mot de passe. Ces identifiants PERSONNELS sont nécessaires pour ouvrir
une session sur les ordinateurs de I'établissement.

Chaque éléve est responsable de tout ce qui sera fait pendant I'ouverture de sa
session avec ses identifiants. Il doit penser a la fermer lorsqu’il quitte un ordinateur.

e Pour les éléves de 6™ et pour les nouveaux de la 5°™¢ aux classes prépas, les codes
d’accés seront donnés en classe. (Pour le college, un professeur assurera avec les
éleves la premiére connexion. Leurs codes seront par ailleurs disponibles a tout
moment sur I’espace Ecole Directe de leurs parents.)

e Tous les autres éléves conservent les codes d’accés de I’an dernier.

En cas de difficultés, merci de le signaler au responsable de division.

4. OFFICE 365 : adresse mail éleves — Teams

L’établissement met a la disposition des éléves, une messagerie « professionnelle »
@edufenelon.org ainsi qu’une plateforme collaborative, Teams.

Ces outils permettent une communication exclusivement scolaire entre les éléeves et avec
leurs professeurs, notamment la possibilité d’échanges de fichiers de travail.

Toutes les conversations sur Teams pourront étre consultées a tout moment par les
responsables de I’établissement.

L'adresse mail est systématiquement créée a l'inscription dans I'établissement et désactivée
lorsque I'éleve quitte Fénelon.

Nous avons choisi I’outil Office 365. Celui-ci vous permet en outre le téléchargement de la
suite bureautique Microsoft Office sur cinq appareils.

Les identifiant et mot de passe sont les mémes que pour la connexion a la session
personnelle interne a I’établissement.

En cas de difficulté de connexion a I'un de ces outils, merci de contacter :
Pour le college : college@groupefenelon.org
Pour le lycée : lycee@groupefenelon.org
Pour les prépas : prepas@groupefenelon.org

Nous souhaitons que ces services vous permettent d'accompagner efficacement votre enfant
dans sa scolarité dans notre établissement.

C. Refour A Sokal | Ducellier
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